VICTOR ALEXANDRE CAVALCANTE RUIZ

Sao Bernardo do Campo — SP
20 anos — Solteiro — Sem Filhos

Contato: (11) 97543-9308
Email: victoralexandreruiz@gmail.com
https://www.linkedin.com/in/victor-alexandre-cavalcante-ruiz-5399a22a6

Estagiario de Direito

Resumo das Qualificagdes:

Experiéncia na area juridica, com atuagcdo em Contencioso Trabalhista e Previdenciario
em escritorio de advocacia. Vivéncia em controle de prazos, acompanhamento
processual e atualizacdo de andamentos em sistemas juridicos. Experiéncia em
pesquisas jurisprudenciais, andlise de processos e elaboracao de peti¢cdes simples e
iniciais previdencidrias. Realizacdo de diligéncias externas em féruns, incluindo
protocolo e retirada de alvaras. Elaboracdo de relatérios processuais e apoio em
atividades administrativas e juridicas. Atendimento a clientes com orientagdes sobre
processos e documentacdo. Perfil marcado por proatividade, atencdo a detalhes,
comprometimento com prazos, boa comunicacdo e trabalho em equipe, além de
conhecimento avancado em inglés.

Formacdo académica:
Direito - Faculdade de Direito de Sao Bernardo do Campo
Conclusdo : Dez/2028.

Curso Técnico em Polimeros - SENAI Mario Amato
Conclusdo : Dez/2023.

Experiéncia profissional:

Assistente Administrativo - Miola e Zanatta Sociedade de Advogados
Setembro/2024-Setembro/2025

Elaboracdo de peticdes iniciais previdenciarias;
Controle de prazos e acompanhamento processual: monitoramento de prazos e
atualizacdo do andamento dos processos;

® Apoio na elaboracdo de declaracées de Imposto de Renda: auxilio ao advogado
responsavel na organizacao de documentos e conferéncia das informacdes.

e Andlise de processos e documentos: suporte na leitura, interpretacdo e
organizagdo de pegas processuais;

e Atendimento e orientacdo a clientes: esclarecimento de duvidas e auxilio com
processos e documentos;

e Protocolo e gestdo de alvaras: realizacdo de diligéncias para entrada e retirada
de alvaras no férum.
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Cursos de especializacdo:

Inglés

Preparagao para o Mundo do Trabalho
Excel Bdsico

Segurancga no Trabalho

Moldagem por Injecao

SolidWorks

AutoCad

Access
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