
 

VICTOR ALEXANDRE CAVALCANTE RUIZ​
São Bernardo do Campo – SP​

20 anos – Solteiro – Sem Filhos 

Contato: (11) 97543-9308​
Email: victoralexandreruiz@gmail.com​

https://www.linkedin.com/in/victor-alexandre-cavalcante-ruiz-5399a22a6​
​

Estagiário de Direito 

 

Resumo das Qualificações:​
Experiência na área jurídica, com atuação em Contencioso Trabalhista e Previdenciário 
em escritório de advocacia. Vivência em controle de prazos, acompanhamento 
processual e atualização de andamentos em sistemas jurídicos. Experiência em 
pesquisas jurisprudenciais, análise de processos e elaboração de petições simples e 
iniciais previdenciárias. Realização de diligências externas em fóruns, incluindo 
protocolo e retirada de alvarás. Elaboração de relatórios processuais e apoio em 
atividades administrativas e jurídicas. Atendimento a clientes com orientações sobre 
processos e documentação. Perfil marcado por proatividade, atenção a detalhes, 
comprometimento com prazos, boa comunicação e trabalho em equipe, além de 
conhecimento avançado em inglês. 

Formação acadêmica: ​
Direito - Faculdade de Direito de São Bernardo do Campo​
Conclusão : Dez/2028. 

Curso Técnico em Polímeros - SENAI Mário Amato​
Conclusão : Dez/2023. 

Experiência profissional: 

Assistente Administrativo - Miola e Zanatta Sociedade de Advogados 

Setembro/2024-Setembro/2025 

●​ Elaboração de petições iniciais previdenciárias; 

●​ Controle de prazos e acompanhamento processual: monitoramento de prazos e 

atualização do andamento dos processos; 

●​ Apoio na elaboração de declarações de Imposto de Renda: auxílio ao advogado 

responsável na organização de documentos e conferência das informações. 

●​ Análise de processos e documentos: suporte na leitura, interpretação e 

organização de peças processuais; 

●​ Atendimento e orientação a clientes: esclarecimento de dúvidas e auxílio com 

processos e documentos; 

●​ Protocolo e gestão de alvarás: realização de diligências para entrada e retirada 

de alvarás no fórum. 
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Cursos de especialização: 

Inglês                                                                                  Access               Conclusão: 2022 
Preparação para o Mundo do Trabalho​ ​ SENAI​              Conclusão: 2022​
Excel Básico​ ​ ​                                         SENAI ​​ Conclusão: 2022​
Segurança no Trabalho​ ​ ​              SENAI​              Conclusão: 2022​
Moldagem por Injeção                                                    SENAI                Conclusão: 2023 
SolidWorks                                                                        SENAI                Conclusão: 2023 
AutoCad                                                                             SENAI                Conclusão: 2023 

 


